
AVL is not just about cars. It’s about changing the future. Together.
www.avl.com/career

Mit mehr als 10.700 Mitarbeitern ist AVL eines der weltweit führenden Mobilitäts-Technologieunternehmen 
für Entwicklung, Simulation und Testen in der Automobilindustrie und in anderen Branchen. Das 
Unternehmen liefert Konzepte, Lösungen und Methoden in Bereichen wie Fahrzeugentwicklung und -
integration, E-Mobilität, Fahrerassistenzsysteme und autonomes Fahren (ADAS/AD) und Software für eine 
grüne, sichere und bessere Welt der Mobilität.

Für unser Team suchen wir eine/n

Werkstudent (m/w/d) Office Management
Du bist ein Organisationstalent und arbeitest gerne mit Menschen? Dann zeig was du kannst, und 
starte zum nächstmöglichen Zeitpunkt als Werkstudent (m/w/d) für 10-20 Std./Woche im Bereich 
Office Management durch.

DEINE AUFGABEN

• Du bist Ansprechpartner/-in für unsere Mitarbeiter/-innen und externen Kunden/-innen am Standort 
und arbeitest im operativen Tagesgeschäft unseres Standortmanagements mit

• Darüber hinaus unterstützt du die Führungskräfte in kaufmännischen Themen als Schnittstelle zu 
unseren Zentralfunktionen und im Onboarding neuer Mitarbeiter/-innen

• Als Service-Champion hilfst du mit im Reisemanagement sowie bei der Vorbereitung von lokalen 
Meetings und Workshops

• Zudem entlastest du das Kernteam bei der Recherche von Sonderthemen

DEIN PROFIL

• Du bist Vollzeitstudent/-in und studierst Wirtschaftswissenschaften, Wirtschaftsingenieurwesen oder 
einen vergleichbaren Studiengang 

• Idealerweise verfügst du über erste praktische Erfahrung im kaufmännischen Bereich
• Als Teamplayer/-in besitzt du eine schnelle Auffassungsgabe und bist ein Organisationstalent
• Du bist routiniert im Umgang mit den MS Office Anwendungen, insb. PowerPoint und Excel
• Wünschenswert ist zudem der Besitz einer gültigen Fahrerlaubnis Klasse B

WIR BIETEN

• Dein Karriereboost – Eine Tätigkeit auf Augenhöhe, in der du ideale Voraussetzungen für deine 
spätere Karriere schaffst

• Keep your Balance – Durch flexible Arbeitszeiten kannst du dein Studium sowie erste Praxiserfahrung 
perfekt vereinbaren und erhältst intensive Einblicke in die Arbeitswelt der AVL

• Attraktive Vergütung – Bei uns erhältst du 17,00 €/Stunde für deine Tätigkeit
• Deine Gesundheit – Vielzählige Sport- und Wellnessangebote unseres Partners EGYM Wellpass, 

höhenverstellbare Schreibtische, uvm. warten auf dich
• Miteinander & Füreinander – Dich erwartet eine Kultur der offenen Türen sowie ein wertschätzendes 

und kollegiales Umfeld

Diese Stelle klingt spannend für dich? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung über unsere 
Karriereseite oder über HR-Recruiting@avl.com!
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